湄洲湾职业技术学院2014届毕业生顶岗实习报告
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化学工程系
学生顶岗实习手册
姓    名____________________

学    号____________________

专业班级____________________

实习单位____________________

指导教师____________________

2014年   月   日
	顶岗实习报告（宋体、三号、加粗、居中）
------- ××××……（副标题，宋体、小四号、居中）
姓名：          学号：          专业：          班级：（宋体、小四号、居中）
内容摘要：（宋体、小四、加粗）
…………… （300字以内，宋体、小四）
关键词： ……  ……  ……  （宋体、小四）（不多于5个）
（单独一页）

………（报告正文：宋体、小四、段落首行缩进2字符、行间距1.5倍）
………

报告正文内容指南

撰写顶岗实习报告主要包括两方面内容：一是对实习单位（公司、厂家）的生产经营调研；二是个人实习总结。具体内容参考如下：

（1） 企业生产经营调研方面（不少于3000字）

1、实习单位基本概况，主要生产经营业务（产品），在市场或行业的地位与作用，生产经营业务（产品）的工作程序等；（不少于1000字）

2、实习单位对高职人才的职业素质、专业能力等方面的基本要求（现状及分析）；（不少于1000字）

3、我的工作岗位及主要职责。（不少于2000字）

（2） 个人实习总结（我的顶岗实习心得）（不少于1500字）

1、个人实习过程，完成岗位工作任务情况，专业能力的实践锻炼与提高；

2、对所从事工作岗位的技术工艺流程的分析与思考；

3、其他收获体会。




湄 洲 湾 职 业 技 术 学 院
顶岗实习中期检查表

                         填表时间：        年     月     日

	姓    名
	
	学　　号
	

	专　　业
	
	实习单位
	

	题    目
	


	实习、工作进度情况：

	实习、工作态度情况（检查学生毕业设计周记以及阶段性成果）：

	工作量与完成质量评价（含预期的总工作量情况）：

	存在的问题、建议或处理意见：

	
	中期检查结论：□合格   □不合格

	检查组组长

（签名）
	
	检查组成员（签名）
	


备注：（1）表格可复印后手工填入或打印，一份交给学院。  （2）若不够填写，可另加页
湄洲湾职业技术学院

毕业设计（论文）答辩记录表

答辩人：









班  级：

答辩小组成员：

题 目：

	答辩情况记录：

问题1：

回答：

问题2：

回答：

问题3：

回答：

问题4：

回答：

答辩总体结论：

记录人：

年    月    日


答辩小组组长：
年  月  日
湄洲湾职业技术学院

顶岗实习报告成绩评定表

	学生姓名
	
	班级
	
	学号
	

	题   目
	

	指

导

教

师

意

见
	评语：



	
	成绩（分数及等级）：

              指导教师：               年    月    日

	评

阅

教

师

意

见
	评阅意见：

成绩（分数及等级）：  

          评阅教师（签名）：          年   月   日

	总

评

成

绩
	总评成绩=指导教师初评成绩X45%+评阅教师评定成绩X15%+答辩成绩X40%

        =         X45%+         X15%+         X40%

=

总评分数：               总评等级：          

统分人：          年  月  日



	毕业设计领导小组意见
	                                       领导小组（组长）：       （签名）
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