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为严格执行《危险化学品安全管理条例》等有关法规和制度，加强对危险化学品的安全管理，确保人身财产的安全，保护环境，特制订本管理办法。
第一条  管理人员必须树立高度责任感，努力提高业务知识，掌握有关安全管理知识和各类消防器材的使用方法，履行自己的岗位职责，不得擅离职守。
第二条  严禁非工作人员擅自进入库房；严禁携带易燃易爆物品进入库房；严禁在库房内吸烟、把火种带入库房。
第三条  严格危险化学品的入、出库手续。按照《湄洲湾职业学院危险化学品管理办法》的要求，进行危险化学品的采购、保管和发放。做好台账记录，做到帐物相符，日清月结，发现差错，及时查明原因并予以纠正。
第四条  危险化学品必须向有销售资质的供应商购买、并委托有资质的运输企业运输。易制毒、易制爆化学品的采购除履行校内相关审批手续外需到公安机关办理相关备案手续。
第五条  危险化学品应当按不同类别、性质、灭火方法等分类分项分区存放，按类管理，避免因容器破损、泄漏等引发化学反应而导致事故发生。性质互相抵触或灭火方法不同的危险品不可混放，库房内必须保持良好的通风和避免强光照射，易燃、易爆品不得随意堆放。
第六条  使用管制类危险化学品必须严格遵守“五双”制度，即“双人领取”、“双人运输”、“双人双锁”、“双人使用”、“双人记录”。
第七条  管理人员应经常巡查危化品仓库以及周围环境，按消防要求对仓库内的消防器材进行管理，定期检查，定期更换；定期做好危险化学品的清查工作；定期检查仓库内电气设备等安全，存在安全隐患应及时上报并消除；做好防火、防盗、防水、防静电、防高温等工作，以确保库房物品的安全。
第八条  对实验室的过期化学试剂、废弃化学品包装物以及实验所产生的危险废弃物在库房进行集中分类中转存放并做好相关登记记录，并依法依规送有处置资质的专业废弃物处置公司进行集中处置。
第九条  安全员有责任监督本制度的实施，并负责向主管领导或安全保卫部门报告上述制度执行情况。


