化学工程系实验、实训指导教师职责
第一条  认真备课和撰写实验、实训（以下简称实验）教案；在指导实验前必须认真进行预备实验。实验教案应包括：实验方案，实验所需仪器设备、试剂及要求，实验原理、步骤，实验结果的处理，对学生的要求和提醒学生实验过程中应注意的事项等。
    第二条  通过预备实验检查仪器设备和试剂的状况，熟悉仪器设备性能和使用方法，以及一般的维修方法，以保证实验正常进行。
    第三条  应在实验前十分钟到岗；在实验教学时间，不得离开指导岗位，手机应关机，不得会客。
    第四条  认真指导学生实验，准确回答学生提出的问题，及时进行有针对性个别指导，纠正不正确的操作，督促学生合理安排实验进度和及时处理实验事故。
    第五条  认真检查学生实验记录，签字后方可让学生离开实验室。
[bookmark: _GoBack]    第六条  在指导实验知识与技能的同时，注意帮助学生树立认真严谨、实事求是、爱护仪器设备、节约试剂等良好的实验作风，对弄虚作假、马虎、浪费现象给与批评教育，对于责任原因引起仪器设备损坏者，要责令检讨并按《湄洲湾职业技术学院教学仪器设备损坏、丢失赔偿处理规定（修订）》的规定赔偿。
    第七条  负责实验过程中的安全、卫生工作，检查实验结束工作与值日情况。
第八条  及时认真地批阅实验报告。批阅时给出必要的评语，纠正实验告中的错误，与学生讨论其中突出的、具有代表性的问题，对于不合格的实验报告，应督促学生重写，根据学生实验情况综合评定实验成绩。
实验结束时检查所用水、电、气，关闭后方可离开实验室。 
第九条  本职责自发布之日起实行。
湄洲湾职业技术学院化学工程系 
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