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实训中心主任要认真贯彻党和国家的方针政策，全面负责实训中心的教学、科研工作及实训中心的建设和科学管理，保证学院各项规章制度的贯彻执行。其主要职责：
    1、负责拟订实训中心建设规划的计划以及本中心的各项规章制度。  
    2、会同有关教研室审定实训中心教学大纲及实训中心指导书。根据下达的教学实训中心、教学研究、学生结业实训中心等任务，制定学年教学实训中心和科研工作安排，保证教学实训中心和科研工作顺利进行，努力提高实训中心教学质量和科研水平。
    3、负责组织编制实训中心年度仪器设备购置、安装、维修计划及实训中心材料计划，努力提高投资效果，防止物资积压浪费。对下达的一切投资，要有经济责任感。
    4、负责对实训中心工作人员的思想教育、培养提高及考核、晋升、奖惩工作等。
    5、对本中心工作的各类人员有任务分配和工作调度权；根据学院绩效规定和按岗位责任制考核办法，对提成基金有奖励分配权。
6、切实抓好实训中心的科学管理，不断提高仪器设备，尤其是贵重、精密、稀缺仪器设备的完好率和利用率。
7、执行并认真完成院、系领导安排的其它工作。
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